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[Votre nom]  
[Votre entreprise]  
[Votre adresse]  
[Vos coordonnées]
[Votre SIREN]

[Le nom de votre débiteur (facultatif)]  
[Le nom de son entreprise]  
[Son adresse]  
 

[Votre ville], le [date du jour]
  
Objet : Votre fidélité nous est précieuse

Madame, Monsieur,

Depuis de nombreuses années, nous avons eu le plaisir de collaborer ensemble, et nous apprécions sincèrement votre confiance.

Nous avons constaté que la facture [numéro de facture] d'un montant de [montant] € n'a pas encore été réglée. Nous sommes certains qu'il s'agit d'un simple oubli et nous vous serions reconnaissants de procéder au paiement à votre convenance.

Nous restons à votre disposition pour discuter de toute question.

Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.

[Signature]  
[Votre nom]  
[Votre fonction / Service / département]  
[Votre entreprise]  
[Vos coordonnées]

[Votre cachet (facultatif)]


En PJ votre facture en souffrance
[Votre entreprise], [Forme juridique], [adresse du siège social], SIREN [SIREN], au capital de [capital social], [coordonnées]
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